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I. Uvodni ustanoveni

1.1. Vnitini fad Domu déti a mladeze Zakladni a Matetské skoly Slunicko, s.r.o. (dale jen Z8§ a MS
Sluniéko) je vydavan podle § 30 zakona €. 561/2004 Sh., o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim
odborném a jiném vzdélavani (dale jen $kolsky zakon), v platném znéni, v souladu se Skolnim
vzdélavacim programem DDM ZS a MS Slunicko a s platnymi predpisy navazujicimi, zejména:

- zakonem ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich v platném znéni
- vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani v platném znéni

- nafizenim vlady €. 75/2005 Sb., o stanoveni rozsahu pfimé vyucovaci, pfimé vychovné, pfimé
speciadlné pedagogické a primé pedagogicko-psychologické cinnosti pedagogickych pracovnik( v
platném znéni (dale jen pfimé pedagogické cinnosti)

- zdkonem ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi ve znéni pozdéjsich predpist a dalsimi
1.2. Vnit¥ni fad uvadi, stanovi a upravuje:

1.2.1. prdvni vychodiska a predpisy navazujici,

1.2.2. zakladni identifikacni Udaje organizace,

1.2.3. pravni a majetkové podminky &innosti,

1.2.4. hlavni el a pfedmét ¢innosti DDM ZS a MS Slunicko,

1.2.5. organy a organizaéni €lenéni DDM ZS a MS Slunicko,

1.2.6. formy a obsah poskytovaného zajmového vzdélavani,

1.2.7. podminky provozu DDM ZS a MS Sluni¢ko,

1.2.8. podminky pfijimani k acasti a Uplat za zajmové vzdélavani,

1.2.9. podminky vykonu prav a povinnosti Uc¢astnik(i zajmového vzdélavani,
1.2.10. podminky ¢innosti pedagogickych pracovnikd,

1.2.11. podminky zajistovani bezpeénosti a ochrany zdravi Ucastnik( zajmového vzdélavani a jejich
ochrany pred socialné patologickymi jevy a projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

1.2.12. podminky péce o majetek DDM ZS a MS Sluni¢ko a ostatnich osob,

1.2.13. podminky vyfizovani stiznosti, podnétd a pfipominek k ¢innosti DDM ZS a MS Sluni¢ko.
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Il. Identifikacni udaje

Nazev organizace: Zakladni Skola a Materska skola Slunicko s.r.o.
Druh Skolského zafizeni: DUm déti a mladeze

Sidlo: Loucska 237/1, 751 31 Lipnik nad Becvou

ICO organizace: 25366556

IZO 3Skol. zafizeni: 108049701

Telefon: +420581 772171

Mobilni telefon: +420 605 230 204

E-mail: info@slunicko.cz

Web: www.slunicko.cz

Reditel, statutarni organ:  Petr Pospisil, M.A. (Dunelm)

petr.pospisil@slunicko.cz, tel. +420 604 115 982

Vedouci DDM: Mgr. Ladislava Bezdékova

ladislava.bezdekova@slunicko.cz, tel. +420 605 230 204

Ill. Pravni a majetkové podminky

3.1.0rganizace byla zfizena ke dni 24.2.1997 zapisem do Obchodniho rejstfiku pod spisovou znackou
C 15527/KS0OS u Krajského soudu v Ostravé.

3.2.0rganizace je pravnickou osobou, vystupuje v pravnich vztazich svym jménem a nese odpovédnost
z téchto vztah( vyplyvajici.

3.3.Statutarnim organem je ieditel $koly ZS a MS Sluni¢ko, s.r.o.

3.4.Reditel gkoly ZS a MS Sluni¢ko, s.r.o. jmenuje vedouciho pracovnika DDM ZS a MS Sluni¢ko, ktery
organizaci zastupuje. Vedouci pracovnik vykondva povinnosti vyplyvajici z ¢innosti jeho funkce. Reditel
Skoly na vedouciho pracovnika DDM deleguje pfislusné rozhodovaci pravomoci prostrednictvim
vnitfnich predpisu.

3.5.0rganizace Fesi veskeré hospodareni s majetkem vidy s feditelem $koly ZS a MS Sluni¢ko, s.r.o.
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IV. Vymezeni hlavniho ucelu a predmétu ¢innosti

4.1.DDM ZS a MS Sluni¢ko je stfediskem volného ¢asu déti a mladeze. PIni funkci vychovné vzdélavaci
a rekreacni se Sirokou zajmovou pusobnosti. Je zfizen za Ucelem vychovy, vzdélavani a rekreacnich
¢innosti déti, mladezZe, dospélych v jejich volném case.

4.2.Ptedmétem jeho Cinnosti je poskytovani zajmového vzdélavani podle zdkona ¢. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon).

P¥i tom zejména:

a) organizuje zajmové Cinnosti se zamérenim na rlizné oblasti;

b) podili se na dalsi péci o nadané déti, zaky a studenty;

c) ve spolupraci se Skolami a dalsimi institucemi organizuje soutézZe a prehlidky déti a Zaka;

d) poskytuje metodickou, odbornou, popfipadé materidlni pomoc Gcastnikiim zajmového vzdélavani,
e) organizuje a rozviji spolupraci se zahrani¢nimi partnery,

f) spoluporada akce vychovného a vzdélavaciho charakteru, kulturni a sportovni akce, prehlidky a
vystavy,

g) poskytuje poradenskou ¢innost véetné kariérniho poradenstvi,

h) pfipravuje a realizuje programy ochrany mladeze pred negativnimi vlivy se zaméfenim na primarni
prevenci drogové zavislosti a kriminality,

i) zajistuje prodej vyrobkd, vzniklych v zajmové ¢innosti, ktera je vykondvéana nikoli za i¢elem zisku, ale
jde o nahodily prodej vyrobk( vzniklych v Utvarech zdjmové ¢innosti,

j) zajistuje zotavovaci pobyty ve zdravotné pfiznivém prostfedi détem materskych skol a zaklm plnicim
povinnou skolni dochazku,

k) vykonava doplrikovou ¢innost.

V. Organy a organizacni ¢lenéni
5.1.Statutdrnim orgadnem organizace je feditel $koly ZS a MS Sluni¢ko, s.r.o.

5.2.Vedouci pracovnik je zaméstnancem skoly, ktery se pravidelné Ucastni pracovnich porad s vedenim
Skoly, poptipadé s vedenim Skoly a dalSimi pracovniky (pracovni tymy, kolegia).

5.3.Reditel $koly ZS a MS Sluni¢ko, s.r.o. zajistuje podminky pro ¢innost vedouciho pracovnika DDM Z$
a MS Slunicko, ktery pfipravuje podklady k projednani. Reditel $koly rozhoduje, koordinuje a kontroluje
plnéni prikazl, které udélil vedoucimu DDM. Reditel $koly ZS a M3 Sluni¢ko sidli v misté organizace,
kde uziva prostor v 1. patfe objektu ZS a MS Sluni¢ko, s.r.o. na ulici Lou¢ska 237/1, Lipnik nad Becvou.
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VI. Organizace zajmového vzdélavani
6.1. Skolni vzdélavaci program

DDM ZS a MS Sluni¢ko poskytuje zajmové vzdélavani v souladu se $kolskym zakonem €. 561/2004 Sb.,

v platném znéni, vyhlaskou & 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavéni, v platném znéni a Skolnim
vzdélavacim programem DDM ZS a MS Sluni¢ko (ze dne 1.9.2023).

Skolni vzdélavaci program DDM ZS a MS Sluni¢ko stanovi zejména konkrétni cile zajmového vzdélavani,
délku, formy, obsah a ¢asovy plan vzdélavani, podminky pfijimani ucastnik(, pribéhu a ukoncovani
vzdélavani, véetné podminek pro vzdélavani uUcastnikl se specidlnimi vzdélavacimi potifebami
v souladu s timto Vnitfnim fadem a platnymi legislativnimi pfedpisy.

Skolni rok na DDM ZS a MS Slunic¢ko zaéinda 1.9. bézného roku a konéi 31.8. roku nasledujiciho. Zajmové
vzdélavani v pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti zacind zpravidla treti tyden mésice
zafi (od 15. dne) béZného roku a konci zpravidla k 15. dni mésice cervna roku nasledujiciho, pokud neni
stanoveno jinak vedoucim DDM.

6.2. PFijimani ucastnikt ke vzdélavani, Gplata za zajmové vzdélavani

Ucastnici zajmového vzdélavani DDM ZS a MS Sluni¢ko jsou podle § 1 vyhladky € 74/2005 Sb., o
zajmovém vzdélavani, v platném znéni, jsou déti, zaci a studenti; Ucastniky mohou byt také pedagogicti
pracovnici, zakonni zastupci nezletilych ucastnik(, popfipadé dalsi fyzické osoby.

PFijimani k U€asti na zajmovém vzdélavani DDM ZS a MS Sluni¢ko probihd formou elektronické
prihlasky v systému Edupage, ve které je seznam nabizenych zajmovych krouzk( na dany skolni rok. U
nezletilych ucastnikd vypliuje pfihlasku jeho zakonny zastupce.

Pfijimani k Géasti na zajmovém vzdélavani DDM ZS a MS Slunicko je provadéno bez omezeni mimo
uvedené vyjimky:

O pfijimani k pravidelné zajmové cinnosti a taborovym a podobnym cinnostem je rozhodovano na
zakladé elektronické pfihlasky, kterd je po odsouhlaseni podminek automaticky uloZzena ve $kolnim
informaénim systému Edupage DDM ZS a MS Sluni¢ko (listinna forma pfihlagky neni mozna).

Pocet prijimanych Ucastnikd je limitovan predpisy pro zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Gcastnikd
a podminkami pro kvalitni zajiSténi obsahové naplné.

Pro nékteré formy zajmovych Cinnosti jsou stanoveny vstupni podminky, napf. vékova hranice,
zdravotni zplsobilost apod.

Uplata za zajmové vzdélavani:

Podminkou pro pfijeti k zdjmovému vzdélavani je véasnd Uhrada Uplaty za zdjmové vzdélavani
stanovenym zplisobem, a to platebnim pfedpisem v systému Edupage (modul Platby). Vyjimky Ize
uplatnit vyhradné dle ustanoveni § 11 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb. v platném znéni, o zajmovém vzdélavani.

Cenik Uplat za zajmové vzdélavani poskytované DDM ZS a MS Sluni¢ko je vydavén v souladu se
zdkonem ¢.561/ 2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon) v platném znéni a vyhlasky €. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani v platném znéni.
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Vychodiskem pro stanoveni Uplaty za zajmové vzdélavani podle § 12 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., v platném
znéni je primérna vyse skute¢nych neinvesti¢nich vydajd na 1 ucastnika v uplynulém kalendarnim roce
ve stejné nebo obdobné Cinnosti.

PFi stanovovani vysSe Uplaty za jednotlivé formy zajmového vzdélavani je ddle pfihlizeno k jeho celkové
délce, narocnosti a dalSim podminkam realizace (provoz, materidlni zajisténi, prostory, kvalifikace
lektora, aj.)

Vyse Uplaty za zajmové vzdéldvani formou pravidelnych cCinnosti v zajmovych Utvarech je stanovovana
na zakladé kalkulace zpracovavané reditelem skoly a vedoucim DDM vzdy nejpozdéji do 31.8. daného
roku. Schvalend vyse Uplaty je zavazna, podminky jejiho snizeni nebo prominuti jsou vymezeny §11,
odstavci (3) a (4) vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani v platném znéni.

Celkovy prehled zdjmovych Cinnosti se stanovenou vysi Uplat je soucasti planu ¢innosti na dany Skolni
rok. K nahlédnuti je ve skolnim informacnim systému Edupage nebo na webovych strankach skoly
v sekci volny ¢as, také jako propagace na socialnich sitich skoly ¢i v tisténé podobé jako letdk ve Skolni
druziné. Aktuaini informace jsou zvefejiiovany na adrese: www.slunicko.cz/volnycas.

Forma uhrady a terminy splatnosti tplaty za zajmové vzdélavani:

Uplata za zajmové vzdélavani se provadi formou platebniho predpisu pres informaéni systém Edupage
na bankovni Ucet ¢islo: 19-4280030287/0100 (zajmové Utvary, ostatni formy zajmového vzdélavani)
vidy s patficnym variabilni symbolem oznacujici formu Gplaty.

Uplata za zajmové vzdélavani je hrazena pololetné&, pokud neni stanoveno jinak.

V ptipadé plateb za pfileZitostné Cinnosti se platebni pfedpis uvadi s okamzZitou splatnosti.
Terminy splatnosti tplaty za zajmové vzdélavani:

Uplata za zajmové vzdélavani na dané obdobi je splatna do 15 dntl od schvaleni zavazné prihlasky.
Uplata za zajmové vzdélavani ostatnimi formami neni mozna.

Misto na pobytovém tabore je zavazné rezervovano na zakladé elektronické pfihlasky v systému
Edupage, u tohoto typu akce je uveden maximalni pocet ucastnik(l. Pocet ucastnikl je vyhodnocen
tabulkou, jeZz uvadi poradi ucastnika. Mista pro ndahradniky jsou moind po domluvé vedouciho
pracovnika DDM a reditele Skoly.

Misto na priméstském tabore je zavazné rezervovano na zakladé elektronické pfihlasky v systému
Edupage, u tohoto typu akce je uveden maximalni pocet ucastnik(l. Pocet ucastnikl je vyhodnocen
tabulkou, jeZz uvadi poradi ucastnika. Mista pro nahradniky jsou mozna po domluvé vedouciho
pracovnika DDM a reditele Skoly.

6.3. Zpusob evidence

Zplsob evidence stanovil Feditel $koly ZS a MS Sluni¢ko, s.r.o. spolu s vedouci DDM ZS a MS Sluni¢ko
na zakladé ustanoveni § 28 odst. 3 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vys$sim
odborném a jiném vzdélavani, v souladu s § 15 vyhlasky 74/2005 o zajmovém vzdélavani.

Evidence pfihlasek je vedena pouze v systému Edupage — modul agenda Krouzky, kde je zaznamenan
pocet prihlasenych, tfida, lektor/pedagog, den a hodina daného zajmového krouzku.
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Kazdy lektor/pedagog ZV vede pravidelné tridni knihu v systému Edupage, kde zaznamenava dochazku
skupiny a eviduje napln hodiny (dle sestaveného tematického planu podle RVP).

6.4. Formy a obsah zajmového vzdélavani
1) Pravidelna vychovna vzdélavaci a zajmova ¢innost (zajmové krouzky, kurzy, kluby),

2) PrileZitostna vychovnd, vzdélavaci, zdjmova a tematicka rekreacni Cinnost nespojena s pobytem
mimo misto, kde pravnickd osoba vykondva cinnost Skolského zatizeni pro zajmové vzdélavani
(divadelni, pévecka ci tanec¢ni vystoupeni a prehlidky, dny otevienych dvefri, akce pro Sirokou verejnost,
specializované vystavy);

3) Taborova cinnost a dalsi ¢innost spojena s pobytem jak v mistech, kde DDM vykonava cinnost
Skolského zafizeni pro zajmové vzdélavani, tak i mimo tato mista;

4) Osvétova cinnost vcetné shromaZzdovani a poskytovani informaci pro déti, Zzaky a studenty,
poptipadé i dalsi osoby a vedeni k prevenci socidlné patologickych jev(;

5) Individudlni prace, zejména vytvareni podminek pro rozvoj nadanych déti a 7ak(;

6) Péce o0 nadané déti a Zaky a prostrednictvim vzdélavacich programa, kurz( a exkurzi,
7) Organizovani soutézi a prehlidek déti a zaka,

8) Oteviené Cinnosti, spontanni aktivity.

6.5. Odhlaseni ucastniki ze vzdélavani, vraceni uplaty, stornovaci podminky

6.5.1. Odhladseni ucastnika ze vzdéladvani je moziné pouze pisemnou odhlaskou (zpravou)
zinformacniho systému Edupage na adresu vedouciho pracovnika DDM (u nezletilého ucastnika
zakonnym zastupcem) s uvedenim dlivodu a k pfislusSnému datu, zpravidla k poslednimu dni daného
mésice. Divodem k odhlaseni icastnika mize byt naptiklad zdravotni komplikace ¢i rodinné divody.

eSi vedouci DDM individualné. Vede s ucastnikem nebo
eSi pfipominky nebo pozadavky pro podminky ucasti

=<

Kazdou odhlasku ze zajmového vzdélavani

=<

jeho zakonnym zdastupcem komunikaci a
v zajmovém vzdélavani.

Odhlaseni s narokem na vraceni Uplaty Ci jeji ¢asti je mozné jen z dlivodi:
a) na strané DDM ZS a MS Slunicko,

b) dlouhodobého onemocnéni doloZzeného lékafskym potvrzenim,

c) stéhovani, které znemoznuje Ucast v zdjmovém vzdélavani a je doloZzeno potvrzenim o zméné
bydlisté

N

d) v pfipadé dolozené zmény skolniho rozvrhu znemoziujici Ucast v pravidelném zdjmovém vzdélavani.

6.5.2. Zaplacenou uplatu za zajmové vzdélavani Ci jeji ¢ast lze vratit na zakladé pisemné Zadosti
v systému Edupage klienta/jednoho ze zdkonnych zastupct klienta smérem k vedoucimu DDM.

6.5.3. Vracend castka se poukazuje prevodem na ucet Ucastnika ¢i jeho zakonného zdstupce,
uvedeného v Zadosti o vraceni Uplaty nejpozdéji do 30 dnl ode dne podani kompletni Zadosti.
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6.5.4. V pripadé zajisténi platiciho nahradnika se vraci 100 % Uplaty (plati u pfilezitostnych ¢innosti).

6.5.5. Ucastnik, ktery se nezU&astfiuje zajmové &innosti bez uvedeni divodu bude povaiovan za
odhldseného az po pisemném oznameni v systému Edupage smérem k vedoucimu DDM, a to bez
naroku na vraceni Uplaty za ¢innost.

6.5.6. Storno poplatky (za nenahldsenou netcast) v pripadé pobytového tabora, pfiméstského tabora,
Skoly v pfirodé ¢i zotavovacich akci ¢ini 50 % z celkové ceny akce. Vyjimku tvofi pfipad onemocnéni
Ucastnika doloZzeného Iékafskym potvrzenim.

6.6. Podpora rozvoje osobnosti Gcastniku

6.6.1. Rozvoj osobnosti G¢astnikil DDM ZS a MS Sluni¢ko je zaméfen na rozvoj klicovych kompetenci
s cilem vytvaret u Ucastnikd predpoklady pro celoZivotni uéeni a pfipravit je do pracovniho Zivota v co
mozna nejmoderné;jsi podobé diky IT technologiim a nadstandartni cizojazyénou vybavou diky rodilym
mluvcim, ktefi vyuku a zdjmové vzdélavani obohacuiji.

6.6.2. Individudlni potfeby a zajmy ucastnikd jsou klicovym aspektem pro vytvareni optimalnich
podminek pro rozvoj osobnosti ucastnika. Respektovani téchto podminek je motivaci pro Siroké
uplatiovani principl zajmového vzdélavani, které je spjato v oboustranném posouzeni (ze strany DDM
i ze strany Ucastnika nebo jeho zakonného zastupce), jeZ vyusti ve stanoveni optimalniho vzdélavaciho
rezimu.

e

6.7. Podpora vzdélavani zaku se specialnimi vzdélavacimi potfebami

6.7.1. Soucasti Skolniho vzdélavaciho programu DDM ZS a MS Sluni¢ko je podpora vzdélavéni 7akd se
specialnimi vzdélavacimi potfebami dle vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.

6.7.2. Zajmové vzdélavani déti a Zakud se specialnimi vzdélavacimi potfebami je realizovano s ohledem
na persondlni, materidlni a technické podminky DDM ZS a MS Sluni¢ko za podpory SPP ($kolniho
poradenského pracovisté).

6.7.3. VDDM ZS a MS Slunitko jsou vytvofeny podminky pro mimoradné nadané déti a Zaky.
Systematicky se vytvareji podminky pro jejich rozvoj. Stale se rozsifuje nabidka vzdélavacich ¢innosti,
které budou zaméreny na oblast zajmu Ucastnika. StéZejni je individudlni pFistup, ktery umocruje
rozvinuti talentu a nadani (opét za podpory SPP).
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VIl. Podminky provozu

7.1. Provoz DDM ZS a MS Sluni¢ko je zajistovan po cely $kolni rok, tj. vidy od 1.9. do 31.8. nasledujiciho
roku, a to i ve dnech, kdy neprobiha Skolni vyucovani (svatky, dny pracovniho volna, prazdniny, aj.)

Hodiny $kolniho vyuéovani ZS Sluni¢ko

vyucovaci hodina ¢as vyucovani prestavky
1. vyucovaci hodina 8:00 — 8:45 hod. 8:45 — 8:55 hod.
2. vyucovaci hodina 8:55—-9:40 hod. 9:40 — 10:05 hod.

3.

vyucovaci hodina

10:05 —10:50 hod.

10:50 - 10:55 hod.

. vyucovaci hodina

10:55 —11:40 hod.

11:40 — 11:45 hod.

. vyucovaci hodina

11:45 —-12:30 hod.

12:30 - 13:15 hod.

. vyucovaci hodina

13:15 - 14:00 hod.

14:00 — 14:05 hod.

7.

vyucovaci hodina

14:05 — 14:50 hod.

14:50 — 14:55 hod.

8.

vyucovaci hodina

14:55 - 15:40 hod.

7.2. Formy zdjmového vzdélavani jsou poskytovany v souladu se Skolnim vzdéladvacim programem
DDM ZS a MS Sluni¢ko a s Planem ¢innosti DDM ZS a MS Sluni¢ko na pfisludny $kolni rok a té?
s celoro¢nimi plany ¢innosti jednotlivych zajmovych utvara.

7.3. Denni provozni doba (zpravidla od 7:30 do 16:30 hod.) v uzivanych prostorach a uceben je podle
danych potfeb k zajisténi zdjmového vzdéldvani s ohledem na povinnosti pfi ochrané zdravi a
bezpeénosti viech t¢astnikd poskytovanych zajmovych ¢innosti. UZivani prostor DDM ZS a MS Sluni¢ko
je téZz odkdzdno na obsazenost jednotlivych uceben, které slouzi k vyucovani. UZivani prostor nad
ramec stanovené provozni doby DDM je mozné pouze po predchozim projednani a schvaleni feditelem
Skoly.

7.4. Zajmové vzdélavani probiha na hlavni budoveé ZS a MS Sluni¢ko, s.r.o. (Louéskd 237/1, 751 31 Lipnik
nad Beévou) nebo na pavilonu SVC Lipnik nad Beévou (Komenského sady 1334, 751 31 Lipnik nad
Becvou).

7.5. Do krouzkd déti/Zaky odvadi vychovatel $kolni druziny nebo si je lektor ve SD sam vyzvedava. Vidy
za pritomnosti vychovatele SD, ktery 7aky osobné predavd. Nékteré 7aky si vyzvedavaji rodice osobné,
jiné jdou zpét do SD nebo odchdzeji ze zajmového vzdélavani sami.
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VIII. Prava a povinnosti ucastnikti a zakonnych zastupct ucastnika zajmového vzdélavani

Prava a povinnosti Ucastnik( zajmového vzdélavani jsou vykonavana podle zdkona ¢. 561/2004 Sb. v
platném znéni.

8.1. Prava ucastnikli zajmového vzdélavani

8.1.1. Na poskytovani zajmového vzdélavani (dale jen ZV) podle Zakona ¢. 561/2004 ve znéni
pozdéjsich predpist a Vyhlasky 74/2005 v rozsahu, ktery poskytuje DDM,

8.1.2. Vedoucimu DDM ZS a MS Sluni¢ko podavat navrhy k pfipadnému rozsifeni rozsahu nabizeného
2V,

8.1.3. Na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani (zakonni zastupci informaci o vzdélavani
nezletilého Ucastnika); na tyto informace maji pravo v pripadé zletilych ucastnik( také jejich rodice,
popripadé osoby, které vidi zletilym ucastniklm plini vyZivovaci povinnost,

8.1.4. Vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich ZV, pticemz jejich
vyjadfenim musi vedeni DDM vénovat pozornost odpovidajici jejich véku,

8.1.5. Na informace a poradenskou pomoc DDM v zdleZitostech ZV.
8.2. Povinnosti ucastniki zajmového vzdélavani

8.2.1. Radné se zu&astfiovat zdjmového vzdélavani, nedéast na pravidelnych zajmovych &innostech
omlouvat stanovenym zplsobem (zpravou pres systém Edupage),

8.2.2. Dodr?ovat vnitfni Fad, provozni fady, pfedpisy a pokyny DDM ZS a MS Sluni¢ko k bezpeé&nosti a
ochrané zdravi, s nimiz byli sezndmeni;

8.2.3. PInit pokyny pedagogickych pracovnik( vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitfnim radem;
8.3. Prava zakonnych zastupcu Gcastnikl zajmového vzdélavani

8.3.1. Zdkonni zastupci ucastnikl maji pravo na informace o prlibéhu a vysledcich zdjmového
vzdélavani ucastnika, vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti
Ucastnikl ZV, pricemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost.

8.3.2. Zakonni zastupci Géastnikil maji dale pravo na informace a poradenskou pomoc DDM ZS a M$
Sluni¢ko pro jejich déti v zaleZitostech tykajicich se ZV podle $kolniho vzdéldvaciho programu (SVP).

8.3.3. Zakonni zastupci Ucastnik( maji pravo uvolnit (respektive omluvit pisemnou zpravou v systému
Edupage) Ucastnika ze vzdélavani podle pravidel tohoto fadu.

8.4.Povinnosti zakonnych zastupct nezletilych ucastnikd zajmového vzdélavani

8.4.1. Zakonni zastupci nezletilych Ucastnikl maji povinnost zajistit, aby ucastnik dochazel fadné do
DDM ZS a MS Sluni¢tko a doklddat divody nepiitomnosti ve vzdélavéni v souladu s podminkami
stanovenymi timto radem.
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8.4.2. Zakonni zastupci, ktefi se dohodnou s vedoucim zajmového Utvaru na osobnim predani svého
ditéte ke vzdélavani nebo zajmové Cinnosti a jeho prevzeti po skonceni ¢innosti, jsou povinni véas,
podle rozvrhu hodin, dité vedoucimu zdjmového uUtvaru preddvat a po skonceni ¢innosti od néj
prebirat. DDM ZS a MS Sluni¢ko zodpovidd za svérené dité jen po dobu konani vzdélavani nebo zajmové
¢innosti.

8.4.3. Na pisemnou vyzvu vedouciho pracovnika DDM ZS a MS Sluni¢ko maji zakonni zastupci
nezletilého Ucastnika povinnost se osobné zlcastnit projednani zavaznych otazek v souvislosti s kazni
nebo porusenim pravidel ukotvenych v tomto fadu.

8.4.4. Zakonni zastupci nezletilych ucastnikll jsou povinni oznamovat zmény v Gdajich nezbytnych pro
Skolni matriku (§ 28 odst. 3 Skolského zdkona) a dal3i Udaje, které jsou podstatné pro pribéh
vzdélavani nebo bezpecénost ucastnika.

Bezodkladné hlaseni téchto zmén:
- jméno, ptijmeni, rodné Cislo, statni obc¢anstvi a misto trvalého pobytu;

- Udaje o zdravotni zpUsobilosti, pfipadné o zdravotnich potizich, které by mohly mit vliv na
poskytované zdjmové vzdélavani;

- Udaje o ptipadném zdravotnim postiZeni, zdravotnim nebo socidlnim znevyhodnéni;

- jméno a pfijmeni zdkonného zastupce, misto trvalého pobytu, adresu pro dorucovani pisemnosti,
telefonické nebo jiné spojeni.

8.4.5. Zakonni zastupci jsou povinni informovat o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich
nebo jinych zavaZnych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani a zajmové ¢innosti.

8.4.6. Zakonni zdastupci nezletilych ucastnik( jsou povinni, v pripadé svévolného poskozeni nebo
zni¢eni majetku DDM ZS a MS Sluni¢ko, jinych Géastnik( nebo jinych osob, uhradit v plné vy$i $kodu,
kterou nezletily tcastnik vzdélavani nebo zajmové ¢innosti zpusobil.

8.5. Dalsi povinnosti ucastnik( zajmového vzdélavani poskytovaného DDM Z$ a MS Slunicko

8.5.1. Vyuzivat prostory uréené k danym zajmovym cinnostem vyhradné v pfitomnosti vedoucich
zajmového vzdélavani (lektorll, pedagogd, cvicitelt apod.) nebo povérenych osob, dbat jejich pokyn,
fidit se provoznimi fady uzivanych prostor;

8.5.2. Pfi ¢innostech udrZovat Cistotu a poradek, pouZivat jen poskytované pomdacky, vlastni pomucky
pouZivat pouze s vyslovnym souhlasem pracovnika DDM ZS a MS Sluni¢ko;

8.5.3. Chovat se ohleduplné k ostatnim Ucastnikim zajmového vzdélavani, béhem cinnosti dodrZzovat
kazen a klid, nevzdalovat se bez souhlasu pedagogického pracovnika;

8.5.4. Chranit majetek svdj i DDM ZS a MS Slunicko, nevnaset cenné predméty ani vyssi finanéni ¢astky,
svrchni odév a obuv odkladat jen na mista k tomu urcena;

8.5.5. lhned hlasit zjisténé zavady a $kody na majetku, Grazy i drobnd poranéni pracovnikim DDM ZS
a MS Sluni¢ko, ptipadé vyhledat lékai'ské osetfeni povéfenou osobou nebo Iékafem.
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IX. Hodnoceni prubéhu a vysledkl zajmového vzdélavani

9.1. Hodnoceni jednotlivych Gcastniki se provadi zpravidla slovné, a to v pribéhu a na konci zajmového
vzdélavani. Hodnoceni provadi zpravidla vedouci ZU s G&astni nebo bez Géasti vedouciho DDM.

9.2. Zajmové vzdélavani na DDM Olomouc neni zakonceno zkouskou, o za jeho ukonceni se Ucastnikim
vzdélavani nevydava 7adny doklad nebo certifikat. Kazdy pedagog nebo lektor ZU si udéla vlastni
podobu zakonéeni své ¢innosti.

9.3. Vedouci DDM provede hodnoceni $kolniho roku jednotnou poradou s pedagogy a lektory a vyzada
si i evaluaci od ucastnikd, kterou provedou pedagogové a lektofi ZU v poslednich lekcich.

9.4. Vedouci DDM z odevzdanych evaluaci vypracuje vysledné hodnoceni a podle vysledkd sestavi
zavérecny dotaznik pfimo ucastniklim nebo jejich zakonnym zastupclm a ovéfi si tak spokojenost ¢i
nespokojenost s obsahem ¢innosti nebo s jejich vyucujicimi.

9.5. Vedouci vysledky projednd s vedenim gkoly (Feditelem ZS a MS Slunic¢ko, s.r.o.).

X. Ochrana osobnich tdaju ucastniki zajmového vzdélavani

DDM ZS a MS Sluni¢ko, jako spravce osobnich Gdajd pfi vykonu svych €innosti postupuje pfi zpracovani
osobnich udaju fyzickych osob v souladu s Obecnym nafizenim na ochranu osobnich Gdajd (GDPR) a

zdkonem ¢. 110/2019 Sh., o zpracovani osobnich (daji; s osobnimi Udaji nakladd uvailivé, ke
stanovenému Ucelu a ve stanoveném rozsahu a chrani je pred zneuZitim.

10.1. Vedeni evidence Ucastnikl zajmového vzdélavani je pres systém Edupage (Agenda online).
Pfes informacni systém Edupage DDM eviduje také:

- Urazy, posudky, protokoly, pojistné udalosti,

- Organizovani akci pro déti (vylety, exkurze, soutéze, tabory, zajezdy, atd.)
- Korespondence s rodici

- Seznamy déti

- Prihlasky

- Akce s propojenim plateb

- Kapacity ucastnik( na dané typy akci

- Dokumentace k taborim, apod.

10.2. Uplatnéni prav v oblasti osobnich tidajd je moZné prostiednictvim:

10.2.1. Datové schranky dktckvd,

10.2.2. E-mailem na adrese info@slunicko.cz,

10.2.3. Postou na adrese: ZS a MS Sluni¢ko, s.r.o., Lou¢skd 237/1, 751 31 Lipnik nad Beévou.

Vyse uvedenymi zplsoby je mozZné se v relevantnich pfipadech na organizaci obracet za Ucelem
uplatnéni prava na pfistup k osobnim Gdajim, jejich opravu nebo vymaz, poptipadé omezeni
zpracovani, vznést namitku proti zpracovani, jakoZ i pfi uplatnéni prava na prenositelnost udajl a
dalSich prav podle obecného naftizeni o ochrané osobnich udaji. Vyse uvedenymi zptsoby se mohou
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subjekty Gdajd na organizaci obracet v pfipadé udaji zpracovavanych na zdkladé souhlasu rovnéz za
ucelem odvolani souhlasu se zpracovanim osobnich udajg.

XlI. Podminky cinnosti pedagogickych pracovniki a pravidla vzajemnych vztahi

11.1. Podminky cinnosti pedagogickych pracovnik( pfi poskytovani zajmového vzdélavani jsou
stanoveny zakonem ¢.563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich v platném znéni.

11.2. Ve smyslu § 2 uvedeného zdkona je pedagogickym pracovnikem ten, kdo kona pfimou vyucovaci,
prfimou vychovnou, pfimou specidlné pedagogickou a pfimou pedagogicko-psychologickou ¢innost
(ddle jen ,pfimou pedagogickou ¢innost").

11.3. Zasady urcovani miry pfimé pedagogické ¢innosti jsou stanoveny nafizenim vlady ¢. 75/2005 Sb.
v platném znéni. Jeji zakladni rozsah je podle pfilohy tohoto nafizeni vlady pedagogickymi pracovniky
stfedisek volného ¢asu naplnén celoro¢nim vedenim alesponi dvou vychovnych skupin pravidelnych
zajmovych aktivit v priimérné délce trvani nejméné 6 hodin tydné. Upfesnéni rozsahu a forem pfimé
pedagogické ¢innosti pedagogickych pracovniki DDM ZS a MS Sluni¢ko upravuje s prihlédnutim k
formam zajistovaného zdjmového vzdélavani reditel skoly internim predpisem.

11.4. Pfredpoklady pro vykon funkce pedagogického pracovnika jsou stanoveny § 3 a predpoklady pro
vykon funkce feditele § 5 zakona €. 563/2004 Sb. v platném znéni: Pedagogickym pracovnikem muze
byt ten, kdo splfuje tyto predpoklady: a) je plné zplsobily k pravnim uUkondm; b) ma odbornou
kvalifikaci pro pfimou pedagogickou cinnost, kterou vykonava; c) je bezuhonny; d) je zdravotné
zpUsobily; e) prokazal znalost ¢eského jazyka, neni-li stanoveno jinak.

11.5. Podminky ziskani odborné kvalifikace pedagogt volného ¢asu stanovi §17 zdkona ¢.563/ 2004 Sb.
v platném znéni, podle jeho § 24 maji pedagogicti pracovnici po dobu vykonu své pedagogické ¢innosti
povinnost dalSiho vzdélavani, kterym si obnovuji, upeviuji a dopliuji kvalifikaci.

11.6. Dalsi vzdélavani je organizovano podle planu s ptihlédnutim ke studijnim zajmam pedagogickych
pracovnik(, potfebam a rozpoctu DDM ZS a MS Slunicko.

11.7. Pocet internich pedagogl volného Casu i externich spolupracovnikd a rozsah jejich uvazka je
pribézné prizplsobovan v ndvaznosti na plan cinnosti pro prislusné obdobi.

11.8. Pravidla vzajemnych vztah( pedagogickych pracovnikd a jinych ucastnikl zajmového vzdélavani
a Pravidla vzajemnych vztah( se zakonnymi zastupci nezletilych Géastnikd jsou zaloZeny na dodrzovani
zasad vzdjemného respektovani, Ucty, pravidel moralky a slusného chovani. Vychazi z kodexu
zaméstnance nize:

Kodex zaméstnance DDM

a) Pedagog a déti - empatie, napaditost pedagoga, kazdé dité je individualita, zdravd autorita,
schopnost dobfe reagovat v nestandardnich situacich, naslouchani, pravidla nastavena od zacatku.
Duslednost, dodrzeni slibu, férovost, trpélivost, laskyplny despota, pfiznat nevédomost a chybu,
nadseni pro véc, pozitivni pfistup. Citelnost pedagoga — jasna pravidla a zasady, laskavost, trpélivost,
budovani vzdjemného respektu. Profesional v oboru, kladny vztah k détem, md rad svou praci.
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b) Pedagog a rodie - asertivita, spoluprace, komunikace, spolehlivost, divéryhodnost, klientsky
pristup. Dobré feseni konflikt(i, empatie, vychazet vstfic, ale neprekracovat hranice, pravidla jsou
nastavena od zacatku, socialni podpora. Oteviena profesionalni komunikace, partnersky vztah, davat
rodi¢cim dostatecné vcéas terminy (platby, akce...). Empatie, trpélivost, dlslednost, pravidla (hranice).
c) Pedagog a kolegové - smysl pro humor (zdravé prostredi), korektnost, spoluprace, komunikace,
respekt k individualité, zpétnd vazba. Komunikativnost, spoluprace a tolerance, byt napomocny, zdravé
pratelstvi, rychle fesit konflikty, bezpecné prostredi. Jasné nastavuje pravidla a sam je dodrzuje,
spolupracuje s ochotou, ochota sdilet ptiklady dobré praxe, spory vést na Urovni pracovni nikoliv na
Urovni osobni, nést zodpovédnost za svoji praci, odpovida na maily, chova se slusné a s respektem.

d) Pedagog sobé - profesni vyvoj a vzdélavani, umét si sefadit priority, rovnovaha pracovniho a
osobniho Zivota, sebereflexe a sebehodnoceni, psychohygiena. Umét si fict ,,dost” a ,ne”, znat svoje
silné a slabé stranky a pracovat s nimi, time management, stanovit si priority. Mél by si sebe vazit, mit
zdravé sebevédomi, ochotu dale se rozvijet.

XIl. Povinnosti pfi zajisStovani bezpeénosti a ochrany zdravi u¢astnika zajmového vzdélavani,
jejich ochrany pred socidlné patologickymi jevy a projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

12.1. Zakladni povinnosti pfi zajisStovani bezpecnosti a ochrany zdravi (dale téz jen BOZ) ucastnikd

zajmového vzdélavani jsou stanoveny platnymi zakony a predpisy pro tuto oblast, jako jsou Zakonik
prace, Zakon o ochrané vefejného zdravi, CSN aj.

12.2. Za fizeni a kontrolu na Useku bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnik( pfi poskytovani zajmového
vzdélavani odpovida feditel DDM a v rozsahu delegovanych pravomoci jeho zastupci.

12.3. Vsichni ucastnici zajmového vzdélavani DDM jsou povinni:

12.3.1. DodrZovat pravidla pro zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, vyddvana pisemné formou
pouceni v denicich zajmovych Utvar(i nebo Ustné pti zahajovani nepravidelnych zajmovych ¢innosti;

12.3.2. DodrZovat provozni fady jednotlivych prostor DDM a pokyny pracovnik(i DDM;

12.3.3. Nevnaset do objektll DDM véci, které nesouviseji se zajmovou cinnosti, zejména véci
nebezpecné — poruseni tohoto zakazu je povaZovano za zavazné poruseni vnitfniho radu;

12.3.4. DodrZovat v objektech DDM zdkaz koufeni a manipulace s otevienym ohném, uZivani
navykovych latek (tzn. alkoholu, psychotropnich latek a ostatnich latek zplsobujicich nepfiznivé
ovlivnéni psychiky clovéka, jeho ovladacich ¢i rozpoznavacich schopnosti nebo socidlniho chovani);

12.3.5. Ihned ohlasovat na mistech k tomu uréenych provoznimi fady jednotlivych stfedisek DDM Urazy
a jiné zdvazné udalosti, které maji vliv na bezpecnost a zdravi osob, ke kterym doslo v prlibéhu Ucasti
na zdjmovém vzdélavani.

12.4. Vsichni pracovnici DDM (i externi a dobrovolni spolupracovnici) jsou povinni:

12.4.1. Pfi zajmovém vzdélavani prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti, zakd, studentl a
ostatnich Ucastnik(, vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a prevenci vzniku socialné nezadoucich
jevQ;
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12.4.2. Seznamit se s obecné platnymi pravnimi predpisy i vnitfnimi pfedpisy DDM k zajistovani
bezpecnosti a ochrany zdravi, sami je dodrzovat a trvale dbat na jejich uplatiovani;

12.4.3. provadét zakladni pouceni o BOZ pfi zahajovani kazdé zajmové Cinnosti:
- 0 poudeni G&astnikd pravidelnych zajmovych &innosti provést pisemny zaznam do deniku ZU;
- pfi zahajovani ostatnich forem zajmového vzdélavani provadét pouceni Ustné, ale prokazatelné;

- za pouceni pracovnik(l a ucastnikli taborovych a podobnych cinnosti je odpovédny pracovnik na
zakladé povéreni k vykonu funkce hlavniho vedouciho, o provedeném pouceni provadi zdznam, ktery
je povinnou soucasti taborové dokumentace;

- v pfipadé moznych rizik je tfeba pouceni opakovat;

12.4.4. Informovat Ucastniky a zakonné zastupce nezletilych Ucastnik(i o zméndach v provozu DDM,
pfipadné je seznamovat se zasadnimi zménami podminek zajmového vzdélavani;

12.4.5. Trvale dbat na dodrZovani provoznich radl prostor vyuzivanych k ¢innostem, priibézné
provadét kontrolu a vyhodnocovat mozna rizika, svym jedndnim jim véas predchazet;

12.4.6. Ve stanovenych terminech se Ucastnit — a to i opakované — pouceni a prezkouseni znalosti
problematiky BOZ;

12.4.7. Zjisténé nedostatky a zavady v oblasti BOZ odstranit sami nebo o nich informovat pfislusné
pracovniky, v nutnych pfipadech zajistit omezeni nebo ukonéeni ¢innosti tak, aby nedoslo k ohroZeni
Ucastnikl a byly omezeny skody na majetku;

12.4.8. Spolupracovat ve stanoveném rozsahu pti provadéni kontrol a provérek na Useku BOZ;

12.4.9. V pripadé urazu dodrZovat predepsany postup, pfi mimoradnych situacich se podle jejich
charakteru nebo rozsahu fidit poZarnimi smérnicemi a evakuacnim planem.

12.5. Zastupci feditele — vedouci DDM - jsou povinni zajistit stanoveni a oznaceni mist, uréenych v
uzivanych objektech jako ohlasovna zavaznych udalosti, které maji vliv na bezpecnost a zdravi osob,
jako ohlasovna pozara, ulozisté Iékarnicky 1. pomoci, knihy trazt a formulari zaznamu o urazech.

12.6. VSichni pracovnici DDM, vSichni tG€astnici zajmového vzdélavani i jejich zakonni zastupci maji
povinnost vSemozné pfedchazet viem projeviim i naznakim rasismu, xenofobie, agresivity a vSiem
zpUsobtim Sikanovani, které nesmi byt v jakékoliv formé akceptovany. Pfi plnéni této povinnosti je
dale tfeba vénovat zvySenou pozornost vytvareni priznivého klimatu a pocitu bezpeci, osobnim
prikladem rozvijet Zadouci postoje ostatnich ucastnikd zajmového vzdélavani DDM.

12.7. U&astnici zajmového vzdélavani se v pfipadé pocitu ohrozeni ¢ skuteéného hrozeni mohou
obratit na kteréhokoliv pedagogického pracovnika nebo pfimo na vedeni DDM. Ohlasené pripady
musi byt neprodlené ucinné feSeny a pripadné obéti poskytnuta okamzita pomoc. Pfi podezfeni, Ze
Sikanovani naplnilo skutkovou podstatu pfestupku nebo trestného ¢inu, oznamuje vedeni DDM tuto
skute¢nost Policii CR.



&
S\UNICKp

XIll. Péce o majetek a ostatnich osob

13.1. Ucastnici zdjmového vzdélavani, pracovnici i ostatni uZivatelé nebo navitévnici objektli DDM ZS
a MS Sluni¢ko jsou povinni zachazet $etrné s majetkem organizace i s majetkem ostatnich osob.

13.2. Pfi jakychkoliv presunech s dobé vzdélavani i mimo vzdélavani (hiisté, areal SVC, stadion, vefejna
prostranstvi...) se chovaji GcCastnici tak, aby neohrozili zdravi své i svych spolutiéastnikl, pfi pfesunu
dlsledné dodrzuji dopravni predpisy a dbaji pokyna vedouciho zajmového utvaru nebo vzdélavani.

13.3. Vzniklé Skody musi byt ihned po jejich zjisténi hlaseny vedoucimu dané zajmové cinnosti nebo
jinym pracovnikim DDM Z§ a MS Sluni¢ko (vedeni $koly apod.).

13.4. Nahrady Skod vzniklych umysiné nebo z hrubé nedbalosti jsou podle obcanského zakoniku
vymahany na pulvodci Skoly nebo na jeho zdkonnych zastupcich.

XIV. Vyfizovani stiznosti, podnétl a pfipominek k ¢innosti

14.1. StiZnosti, podnéty a pfipominky k &innosti DDM ZS a MS Sluni¢ko je mozné podat prostiednictvim
Skolniho informaéniho systému Edupage z U¢tu ucastnika nebo jeho zakonného zastupce formou
zpravy adresované k vedoucimu pracovnikovi DDM nebo osobné u vedouciho DDM v provozni dobé
DDM.

Stiznosti, pfipominky ¢i podnéty vedouci DDM pravidelné konzultuje s vedenim skoly.

XV. Zavérecna ustanoveni

15.1. Na tento VnitFni fad navazuji dalsi provozni Fady jednotlivych Gsekd ZS a MS. Jejich soudésti jsou
provozni fady uceben nebo dalSich provoznich soucasti objektl uZivanych DDM pfi zajistovani
zdjmového vzdélavani.

15.2. VSichni zaméstnanci organizace jsou povinni se seznamit s timto Vnit¥nim fadem DDM ZS a MS
Slunicko a respektovat a fidit se jeho predpisy. To se tyka i navazujicich provoznich fadu.

15.3. Tento Vnitfni fad DDM ZS a MS Sluni¢ko je zvefejnén v prostorach DDM, ZS a MS Sluni¢ko a také
na webovych strankdch skoly. Pro zaméstnance skoly v informaénim systému Edupage. Pro ucastniky
a jejich zdkonné zéstupce té? v systému Edupage k seznameni spolu s SVP DDM.

15.4. Seznameni Gcastnik( s timto Vnitfnim Fadem DDM Z§ a MS Slunicko, ktery obsahuje i predpisy
BOZP, je kazdym rokem zaznamenano v tfidnich knihach uciteli a lektory nejpozdéji do 15.9. daného
Skolniho roku.

15.5. Tento Vnitfni fad ZS a MS Slunicko je uveden v platnost od 1.9.2024.
15.6. K datu 31.8.2024 se pFedchozi Vnitni fad DDM ZS a MS Slunigko rusi.
V Lipniku nad Becvou dne 31.8.2024.

Zapsala: Mgr. Ladislava Bezdékova, vedouci pracovnik DDM ZS a MS Slunicko



